ЦО "Юниор", г. Москва


Методические рекомендации учащемуся, создающему компьютерную презентацию в программе Power Point в рамках работы над учебным проектом

Прежде, чем приступить к работе, представьте себе план работы над проектом, разбитый на этапы. Скорее всего, он будет выглядеть так:

1. Выбор темы, подбор литературы.

2. Подбор графических иллюстраций.

3. Сканирование графических иллюстраций.

4. Создание презентации в режиме слайдов в программе MS Power Point.

5. Настройка переходов слайдов и анимации объектов.

6. Добавление звуковых фрагментов. Окончательное оформление презентации.

7. Репетиция презентации.

8. Защита презентации.

Чтобы создать хорошую, грамотную презентацию, а затем успешно выступить с ее представлением на защите, соблюдайте основные требования:

1. Количество слайдов – не менее 12, причем первый – титульный, а последний может быть черным.

2. Время выступления на защите – 10 минут. Во время защиты один слайд не должен быть на экране более 1 минуты.

3. Содержание слайда должно иллюстрировать произносимый текст. Их несоответствие не допускается.

При создании файла компьютерной презентации старайтесь придерживаться следующих методических рекомендаций:

1. Для соблюдения стиля в презентации целесообразно сначала отсканировать все иллюстрации, затем вставить их на слайды и продолжить работу с фоном, цветом и стилем оформления текста и т.д.

2. Для соблюдения стиля, возможно, целесообразно применить один фон на всех слайдах, причем настроить анимацию объектов так, чтобы сначала появлялся пустой слайд с этим фоном, а затем уже рисунки и текст – в нужной последовательности.

3. Второй способ выбора фона: он должен соответствовать цвету иллюстрации, используемой на слайде. Тогда на каждом слайде будет свой фон.

4. Иллюстрации можно отсканировать, а можно использовать уже готовые картинки (на специальных CD). Формат картинок-иллюстраций – jpg.
5. Следует избегать сильного увеличения размера отсканированной картинки-иллюстрации, так как это приведет к излишней "пиксельности" изображения на слайде. При необходимости, надо задать б(льший процент при сканировании (125, 150, 175 200% и т.д. или наоборот – 75, 50% и т.д. – для слишком больших изображений).

6. Не бояться одну и ту же иллюстрацию использовать на нескольких слайдах (при этом, можно использовать на других слайдах уменьшенную копию). Можно использовать на одном слайде 2 иллюстрации – уменьшенную, а поверх ее – увеличенную (или увеличенный фрагмент иллюстрации). При этом анимацию надо настроить так, чтобы увеличенная иллюстрация появлялась на слайде по щелчку мыши.

7. Количество слайдов в презентации – не менее 12, но предпочтительнее – большее количество. Если файл презентации имеет объем, больший емкости дискеты, для копирования файла на дискету (дискеты) можно использовать или Мастер упаковки Power Point, или архиваторы (ZIP или RAR). При этом сильного сжатия достичь не удастся, так как формат графических файлов jpg использует оптимальный алгоритм сжатия (при использовании файлов других форматов размер презентации увеличивается многократно).

8. Для систематизации выступления на защите на 2-м слайде можно представить план, хотя это и необязательно. Во время выступления план можно показать, сопровождая словами: "Мое выступление состоит из следующих разделов (тем) ..."

9. При работе с текстом смелее использовать начертания Ж, К, Ч. Помните, что слайд – сопровождение выступления, поэтому текста на слайде не должно быть слишком много; во время выступления его не надо читать, так как это производит плохое впечатление на аудиторию.

10. Не следует увлекаться использованием эффекта анимации для текста – падение по буквам, так как это отвлекает слушателей от выступления. Этот эффект можно использовать только для коротких фрагментов, например, для заголовков слайдов.

11. Создавайте интерактивные презентации, использующие гиперссылки для перехода между слайдами, это повысит интерес слушателей к вашему выступлению.

12. Создайте слайд или слайды, на которых выразите свое личное отношение к теме своего выступления. Поместите на слайд свои фотографии, сделайте рассказ более живым, это также повысит интерес слушателей к вашей презентации.

13. Выступление должно быть продуманным, не более 10 минут. Текст лучше произносить по памяти, не в коем случае нельзя читать его по бумажке, так как это производит плохое впечатление на слушателей!
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